
 

नेपाल सरकार  

कृषि तथा पशुपन्छी षिकास मन्त्रालय  

प्लान्ट क्वारेन्टाइन तथा षििादी व्यिस्थापन केन्द्र  

हररहरभिन लषलतपुर  

क्षषतपूषति सषहतको नागररक बडापत्र  

क्र. 

स. 

प्रदान गररने सेिा/ कामको 

षििरण 

सेिाग्राहीले  पुर् याउनुपने प्रकृया र 

पेश गनुिपने कागजात 

सेिा प्रदान गने 

शाखा 

 

सम्बन्धित षजमे्मिार 

पदाषिकारी 

 

कोठा नं 
गुनासो सुने्न 

अषिकारी 

सेिाको 

लाषग 

लागे्न समय 

लागे्न दसु्तर रु. 
क्षषतपुषति 

रकम 
कैषियत 

१.  राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण संगठन 

सम्वन्धि ष्ट्वषयमा अन्तरष्ट्नकाय 

समन्वय सेवा 

शाखामा सम्पकक  राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण 

संगठन शाखा 

शाखा प्रमुख 

 

 

४०२ 

प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत ष्ट्निःशुल्क    

२.  ष्ट्वरुवा संरक्षण सम्वन्धि अन्य 

ष्ट्नकायले तयार गरेका 

मापदण्डको मस्यौदा अनुमोदन 

मापदण्डको मस्यौदा तयार गरर पेश गने राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण 

संगठन शाखा 

शाखा प्रमुख  

४०२ 

 

प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

३.  ष्ट्नयाकत वसु्तका नयां शतु्रजीव 

वारे राष्ट्रि य/अन्तराकरि ीय ररपोटींग 

नेसनल ररपोटींग फमेटमा तथ्ांक भरर 

पेश गने 

राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण 

संगठन शाखा 

शाखा प्रमुख  

४०२ 

प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

४.  आयाष्ट्तत वसु्तहरुमा 

क्वारेन्टाइन शतु्रजीव भेटीएकोमा 

ननकम्प्लायन्स ररपोटक  तथा 

अष्ट्भलेख उपलव्ध गराउने 

उपलव्ध हुनुपने कारण खुलाइ ष्ट्नवेदन 

ष्ट्दने 

राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण 

संगठन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०२ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

५.  क्वारेन्टाइन शतु्रजीव भेटीएको 

उजुरी दताक 

ननकम्प्लायन्स फमेट भरी सुचना 

उपलव्ध गराउने 

राष्ट्रि य ष्ट्िरुवा संरक्षण 

संगठन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०२ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

६.  सभे योजना समन्वय तथा सभे 

अनुगमन सेवा 

सभे योजना तयार गरर पेश गने, सभे 

भइरहेको जानकारी ष्ट्दने 

सभे सभेलेन्स शाखा शाखा प्रमुख ३०१ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत ष्ट्निःशुल्क    

७.  ष्ट्नयाकतजन्य वसु्तहरुका 

शतु्रजीववारे अध्यावष्ट्धक 

तथ्ांक उपलव्ध गराउने 

शाखामा सम्पकक  सभे सभेलेन्स शाखा शाखा प्रमुख ३०१ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

८.  रोग/कीरा/झारपातको नमूना 

पष्ट्हचान, प्रमाष्ट्णकरण तथा पेर 

लाइवे्ररी व्यवस्थापन  

शाखामा सम्पकक  सभे सभेलेन्स शाखा शाखा प्रमुख ३०१ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत ष्ट्निःशुल्क 
 

  

९.  आयात हुने ष्ट्िरुवा वा 

ष्ट्िरुवाजन्य वसु्तहरुको आयात 

शतक तयारी 

शतु्रजीव जोन्धखम ष्ट्वशे्लषणका लाष्ट्ग 

ष्ट्नयाकतक मुलुकको शतु्रजीवको सूची 

शतु्रजीव जोन्धखम 

ष्ट्वशे्लषण शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत ष्ट्निःशुल्क 
 

  

१०.  ष्ट्नयाकत हुने ष्ट्िरुवा वा 

ष्ट्िरुवाजन्य वसु्तहरुको 

अन्तराकरि ीय वजार पहंुच प्राप्ती 

माकेट एके्सस सवष्ट्मसन प्रस्ताव शतु्रजीव जोन्धखम 

ष्ट्वशे्लषण शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत ष्ट्निःशुल्क   

११.  पोर इन्टि ी माकेट ररस्क सभे 

सेवा  

कोमोडीटी ररस्क एसेसे्मन्ट डकुमेन्ट शतु्रजीव जोन्धखम 

ष्ट्वशे्लषण शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    

१२.  पोर इन्टि ी क्वारेन्टाइन सेवा स्वीकृत शतक अनुसार शतु्रजीव जोन्धखम 

ष्ट्वशे्लषण शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत    



१३.  ष्ट्िरुवा तथा ष्ट्िरुवाजन्य उपज, 

वायोलोष्ट्जकल कन्टि ोल एजेन्ट 

वा लाभदायक कीराको प्रवेश 

अनुमष्ट्त पत्र 

 नेपाल राष्ट्रि य एकद्वार प्रणाली माफक त 

एल पी ष्ट्स ओ ९०७ मोडू्यलमा 

अनलाइन आवेदन 

 प्रोफमाक इन्भोइस  

 िीउ ष्ट्िजन आयात गनकका लाष्ट्ग िीउ 

ष्ट्िजन गुणस्तर ष्ट्नयन्त्रण केन्द्रको 

ष्ट्सफाररस 

 आयात अनुसिानसँग सम्वन्धित छ 

भने सम्वन्धित पक्षसँग भएको संझौता 

पत्र तथा नेपाल कृष्ट्ष अनुसिान 

पररषद्को ष्ट्सफाररस 

 आनुवंष्ट्शक श्रोत वसु्तको हकमा 

Germplasm Exchange Authority 

Committee को ष्ट्सफाररस 

 ष्ट्िरुवा पैठारीको हकमा- व्यवसाष्ट्यक 

फमक स्थापनाको लाष्ट्ग  

o सम्बन्धित स्थानीय तहको 

ष्ट्सफाररस  

o सम्बन्धित ष्ट्जल्लाको कृष्ट्ष हेने 

ष्ट्नकायको ष्ट्सफाररस 

o जग्गाधनी प्रमाण पुजाक वा करारको 

कागजात  

o पैठारी गनक चाहेको ष्ट्िरुवाको 

प्राष्ट्वष्ट्धक ष्ट्ववरण 

o प्रोफमाक इन्वाइस  

o आलंकारीक र अन्य ष्ट्िरुवाको 

हकमा पुष्प ष्ट्वकास केन्द्र वा 

सम्बन्धित ष्ट्नकायको ष्ट्सफाररस  

o मन्जुरीनामा 

o प्राष्ट्वष्ट्धक कायकदलिाट ष्ट्सफाररस 

भएको पत्र  

 नेपाल सरकारका ष्ट्नकायहरुको 

कायककम सञ्चालनको लाष्ट्ग भए  

o सम्बन्धित कायाकलयको अनुरोध 

पत्र  

o कायकक्रमको ष्ट्ववरण 

o प्राप्त गने कृषकहरुको ष्ट्ववरण  

o पैठारीकताक तोष्ट्कएको 

आष्ट्धकारीक पत्र 

o प्रष्ट्तवद्धता पत्र  

o जोन्धखम ष्ट्वष्लेषण शाखावाट 

ष्ट्सफाररस भएको पत्र 

लान्ट क्वारेन्टाइन 

ष्ट्नयमन तथा 

अनुगमन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नवेदन 

दताक भएको 

वढीमा ७ 

ष्ट्दन 

२००  १००० 
 

१४.  ष्ट्िरुवा तथा ष्ट्िरुवाजन्य उपज, 

वायोलोष्ट्जकल कन्टि ोल एजेन्ट 

वा लाभदायक कीराको प्रवेश 

अनुमष्ट्तपत्र नष्ट्वकरण 

 नेपाल राष्ट्रि य एकद्वार प्रणाली माफक त 

म्याद सष्ट्कने एक हप्ता ष्ट्भत्रको 

अवष्ट्धमा नष्ट्वकरणका लाष्ट्ग अनुरोध ।  

 नष्ट्वकरण नहुनाको कारण 

 पष्ट्हले जारी गररएको आयात 

अनुमष्ट्तपत्रको प्रष्ट्त 

लान्ट क्वारेन्टाइन 

ष्ट्नयमन तथा 

अनुगमन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नवेदन 

दताक भएको 

७ ष्ट्दन 

ष्ट्भत्रमा 

४०० १०००   



१५.  ष्ट्िरुवा तथा ष्ट्िरुवाजन्य 

उपजको स्वस्थता प्रमाणपत्र 

 नेपाल राष्ट्रि य एकद्वार प्रणाली माफक त 

एल पी ष्ट्स ओ ९०८ मोडू्यलमा 

अनलाइन आवेदन 

 ष्ट्िजक, उत्पष्ट्तको प्रमाणपत्र र 

प्याष्ट्कङ ष्ट्लर 

 रष्ट्सद वा एल.सी. खोष्ट्लएको िैंकको 

पत्र 

 पुरातत्व सम्बन्धि वसु्तको लाष्ट्ग नेपाल 

सरकारको सम्बन्धित ष्ट्नकायको 

ष्ट्सफाररस 

 िन सम्वन्धित वसु्तहरुको लाष्ट्ग नेपाल 

सरकारको सम्बन्धित ष्ट्नकायको 

ष्ट्सफाररस 

 अनुसिान सामाग्रीको हकमा 

सम्बन्धित देशको अनुसिान संस्थाले 

सामाग्री ष्ट्भत्रयाउन ष्ट्दएको अनुमष्ट्त वा 

सम्प्झौता पत्र 

 आयात कताक देशको पैठारीका शतकहरु 

 अनुसिानको लाष्ट्ग ष्ट्नयाकत हुने 

अनुवांष्ट्शक श्रोत वसु्तको हकमा 

Germplasm Exchange Authority 

Committee को ष्ट्सफाररस  

लान्ट क्वारेन्टाइन 

ष्ट्नयमन तथा 

अनुगमन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नवेदन 

दताक भएको 

वढीमा ७ 

ष्ट्दन 

१०० १००० स्थलगत 

ष्ट्नररक्षण 

वा अन्य 

जाँचको 

लाष्ट्ग 

प्राष्ट्वष्ट्धक

को भ्रमण 

खचक तथा 

प्रयोगशा

ला खचक 

सम्वन्धित 

आयातक

ताकले 

व्यहोनुक 

पने 

१६.  ष्ट्िरुवा तथा ष्ट्िरुवा जन्य 

वसु्तको आयात ष्ट्नयाकत सम्वन्धि 

तथ्ांक अष्ट्भलेख जानकारी 

तथा योजना तजुकमा 

शाखामा सम्पकक  लान्ट क्वारेन्टाइन 

ष्ट्नयमन तथा 

अनुगमन शाखा 

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नवेदन 

दताक भएको 

वढीमा ७ 

ष्ट्दन 

ष्ट्निःशुल्क 
 

  

१७.  केन्द्र तथा अन्तरगतका 

कायाकलयहरुको कायकक्रम तथा 

प्रगती ष्ट्ववरण 

शाखामा सम्पकक   लान्ट क्वारेन्टाइन 

ष्ट्नयमन तथा 

अनुगमन शाखा   

शाखा प्रमुख ४०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत  ष्ट्न:शुल्क   

१८.  जीवनाशक ष्ट्वषादी पञ् जीकरण 

(नयाँ प्राष्ट्वष्ट्धक नामको ष्ट्वषादी) 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको अनुसुची १ 

िमोष्ट्जमको आवेदन फारम 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी पञ् जीकरणका 

लाष्ट्ग ऐन तथा ष्ट्नयमावलीले तोकेको 

कागजात तथा ष्ट्ववरणहरु 

 पञ् जीकरणका लाष्ट्ग ष्ट्नवेदकले 

प्राष्ट्वष्ट्धक उपसष्ट्मष्ट्त समक्ष स्वयं 

प्रसु्ततीकरण  गनुक पने । 

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नणकय 

भएको ६० 

ष्ट्दन ष्ट्भत्र 

जीवनाशक 

ष्ट्वषादी 

व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावलीको 

अनुसूची ३ 

िमोष्ट्जम  

   

१९.  जीवनाशक ष्ट्वषादी पञ् जीकरण 

(दताक भैसकेको टेक्नीकल 

नामको ष्ट्वषादीको नयाँ 

व्यापारीक नाम) 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको अनुसुची १ 

िमोष्ट्जमको आवेदन फारम 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी पञ् जीकरणका 

लाष्ट्ग ऐन तथा ष्ट्नयमावलीमा उले्लन्धखत 

कागजात तथा ष्ट्ववरणहरु 

 पञ् जीकरणका लाष्ट्ग नेपाल राष्ट्रि य 

एकद्वार प्रणाली (मोडू्यल ९०६) िाट 

आवश्यक प्रकृया पूरा गरी आवेदन गने 

।  

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

६० 

ष्ट्दनष्ट्भत्र 

जीवनाशक 

ष्ट्वषादी 

व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावलीको 

अनुसूची ३ 

िमोष्ट्जम  

   



२०.  व्यावसाष्ट्यक रुपमा ष्ट्वषादी 

छकक ने इजाजतपत्र नष्ट्वकरण 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको आवेदन 

फारम 

 व्यावसाष्ट्यक रुपमा ष्ट्वषादी 

प्रयोगकताकका लाष्ट्ग सष्ट्मष्ट्तले तोकेको 

आवेदन फारममा उले्लन्धखत कागजात 

तथा ष्ट्ववरणहरु 

 उले्लन्धखत अवष्ट्धमा गरेको कायकको 

प्रष्ट्तवेदन 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावली २०८१ िमोष्ट्जम प्रदेशको 

कृष्ट्ष हेने मन् त्रालयको ष्ट्सफाररसपत्र  

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

७ ष्ट्दन जीवनाशक 

ष्ट्वषादी 

व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावलीको 

अनुसूची ३ 

िमोष्ट्जम  

 
  

२१.  जीवनाशक ष्ट्वषादी उत्पादन, 

संशे्लषण, ष्ट्नकासी, पैठारी, 

प्याष्ट्कङ्ग वा पुनिः प्याष्ट्कङ्ग, 

ओसारपसार इजाजतपत्र 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको अनुसुची ६ 

िमोष्ट्जमको आवेदन फारम 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी उत्पादन, 

संशे्लषण, ष्ट्नकासी, पैठारी, प्याष्ट्कङ्ग 

वा पुनिः प्याष्ट्कङ्ग, ओसारपसारको 

लाष्ट्ग ऐन तथा ष्ट्नयमावलीले तोकेको 

उले्लन्धखत कागजात तथा ष्ट्ववरणहरु 

 उद्योगको वारेमा गररएको वातावरणीय 

प्रभाव मुल्ांकन प्रष्ट्तवेदन 

 नेपाली नागररकताको प्रमाष्ट्णत 

प्रष्ट्तष्ट्लष्ट्प 

 सशे्लषणकताकको कम्पनी र 

जनशक्तीको ष्ट्ववरण 

 ताष्ट्लमको प्रमाणपत्र  

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

१५ ष्ट्दन  जीवनाशक 

ष्ट्वषादी 

व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावलीको 

अनुसूची ३ 

िमोष्ट्जम 

   

२२.  जीवनाशक ष्ट्वषादी उत्पादन, 

संशे्लषण, ष्ट्नकासी, पैठारी, 

प्याष्ट्कङ्ग वा पुनिः प्याष्ट्कङ्ग, 

ओसारपसार इजाजतपत्र 

नष्ट्वकरण 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको अनुसुची ९ 

िमोष्ट्जमको आवेदन फारम 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी उत्पादन, 

संशे्लषण, ष्ट्नकासी, पैठारी, प्याष्ट्कङ्ग 

वा पुनिः प्याष्ट्कङ्ग, ओसारपसारको 

लाष्ट्ग ऐन तथा ष्ट्नयमावलीले तोकेको 

उले्लन्धखत कागजात तथा ष्ट्ववरणहरु 

 भण्डारण ष्ट्नरीक्षण चेक ष्ट्लर 

अनुसारको माप दण्ड पुरा भएको 

 पुनताकजगी ताष्ट्लम 

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

१५ ष्ट्दन  जीवनाशक 

ष्ट्वषादी 

व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावलीको 

अनुसूची ३ 

िमोष्ट्जम 

 
  

२३.  जीवनाशक ष्ट्वषादी खुद्रा 

ष्ट्वके्रता इजाजत 

पत्र नष्ट्वकरण 

 रु १० को ष्ट्टकट टाँसेको आवेदन 

फारम 

 जीवनाशक ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

ष्ट्नयमावली, २०८१ िमोष्ट्जम प्रदेशको 

कृष्ट्ष हेने मन् त्रालयको ष्ट्सफाररस पत्र  

 जीवनाशक ष्ट्वषादी कारोवार खुलेको 

PAN दताक प्रमाण पत्रको प्रष्ट्तष्ट्लपी  

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

रीतपूवकक 

आवेदन 

प्राप्त 

भएको ७ 

ष्ट्दन 

 

२००/ ५०० १००० म्याद 

नाघेको 

३५ ष्ट्दन 

ष्ट्भत्र रु 

२०० र 

३५ ष्ट्दन 

पष्ट्छ ६५ 

ष्ट्दन ष्ट्भत्र 

थप रु 

३००, 

म्याद 

समाप्त 

भएको 



६५ ष्ट्दन 

पष्ट्छ 

नष्ट्वकरण 

नहुने  

२४.  जीवनाशक ष्ट्वषादी पैठारीका 

लाष्ट्ग भन्सार सहुष्ट्लयत 

ष्ट्सफारीश 

 रु १० को ष्ट्टकट सष्ट्हत आवेदकको 

ष्ट्नवेदन  

 प्रोफमाक इन्वाइस  

 नेपाल राष्ट्रि य एकद्वार प्रणाली (मोडू्यल 

९६०) िाट आवश्यक प्रकृया पूरा गरी 

आवेदन गने । 

ष्ट्वषादी व्यवस्थापन 

तथा पञ् जीकरण 

शाखा 

शाखा प्रमुख १०३ प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

रीतपूवकक 

आवेदन 

प्राप्त 

भएको १५ 

ष्ट्दन 

   

२५.  प्राष्ट्वष्ट्धक सेवा प्रदान गने ष्ट्वषय अनुसार शाखामा सम्पकक  सिै शाखाहरु  सिै प्राष्ट्वष्ट्धक कमकचारीहरु नागररक 

िडापत्र.docx 

प्रमुख श्री भोजराज 

सापकोटा 

ष्ट्नयष्ट्मत  ष्ट्न:शुल्क 
 

  

 द्ररब्यिः १. यस िडापत्र िमोष्ट्जम सेवा प्राप्त हुन नसकेमा कृष्ट्ष तथा पशुपन्छी ष्ट्वकास मन्त्रालय, ष्ट्संहदरिारमा सुनुवाइको लाष्ट्ग ष्ट्नवेदन ष्ट्दन सष्ट्कनेछ । 

      २. लोड सेष्ट्डङ वा कावु वाष्ट्हरको पररन्धस्थष्ट्त आएमा तोष्ट्कएको समय ष्ट्भत्र जानकारी गराइने छ । 

      ३. जेष्ठ नागररक, अशक्त तथा फरक क्षमता भएको व्यन्धक्तहरुलाई पष्ट्हलो प्राथष्ट्मकता ष्ट्दइने छ । 

      ४. यस कायाकलयको तालुक कायाकलयको सम्पकक  ठेगाना, टेलीफोन नम्बर, फ्याक्स, इमेल र वेिसाइट देहाय िमोजीम रहेको छ । 

            कृष्ट्ष तथा पशुपन्छी ष्ट्वकास मन्त्रालय, ष्ट्संहदरिार, काठमाडौ,ं नेपाल, 

            फोन: +९७७-१-४२११९०५, ४२११९५०, 

           फ्याक्स: +९७७-१-४२११९३५ 

           इमेल :info@moald.gov.np 

           वेिसाइट : www.moald.gov.np 
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